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1 LOGIN (เข้าสู่ระบบหลังบ้าน) 

ผู้ใช้สามารถเข้าสูร่ะบบ Backand หรือหลังบ้านได้ผ่าน Link https://rmsqa.urm.chula.ac.th/backend/ เมื่อเข้าไปแล้ว
ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพท่ี 1-1 

 

 
ภาพที ่1-1 หน้าจอ Login เข้าสู่ระบบ 

 

#  

1 กรอกข้อมูลเพื่อเข้าสู่ระบบดังนี ้

- Username 

- Password 

2 กดปุ่ม   

 

 

 

 

 

 

 

https://rmsqa.urm.chula.ac.th/backend/
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2 เมนูในการใช้งานระบบ 

 Role ที่สามารถมองเห็นได้ 

# เมน ู  
Executive 
Director 

Admin Committee 

1 Dashboard 

 

ใช้ในดูข้อมูลภาพรวมของการประเมิน
ความเสีย่งในระบบ Y Y Y 

2 Risk Management 
 

ใช้ในการจัดการข้อมูลแผนความเสี่ยง Y Y Y 

3 Risk Register ใช้ในการดูข้อมูลแผนความเสี่ยง
โดยรวม 

Y Y Y 

4 Risk Delete ใช้ในการลบข้อมูลแผนความเสี่ยง  Y  

5 News/Activity ใช้ในการจัดการข้อมูลข่าวสารและ
กิจกรรม 

Y Y Y 

6 Registers ใช้ในการจัดการข้อมูลการสมัคร
สมาชิกของผู้ใช้งานจากหน้าเว็บไซต ์

 Y  

7 User ใช้ในการจัดการข้อมูลผู้ใช้งาน  Y  

8 หน่วยงาน ใช้ในการจัดการข้อมูลหน่วยงาน  Y  

9 Create ปีงบประมาณ ใช้ในการจัดการแผนปีงบประมาณ
ความเสีย่ง 

 Y  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



RISK MANAGEMENT: BACKEND MANUAL 
Created Date: 13 MAY 2025   |   Last Updated: 13 MAY 2025  

 

4 | P a g e  
 

3 DASHBOARD 

เป็นเมนสูำหรับติดตามข้อมลูแผนความเสีย่งท้ังหมดในรูปแบบกราฟและผลสรุปรวมตามปีงบประมาณ โดยเมื่อกดที่เมนู 

 แล้วระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพท่ี 3-1 

 
ภาพที ่3-1 หน้าจอเมนู Dashboard 
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4 หน่วยงาน 

เป็นเมนสูำหรับจัดการข้อมูลหน่วยงาน โดยเมื่อกดที่เมนู  แล้วระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพที่ 4-1 

 
ภาพที ่4-1 หน้าจอจัดการข้อมูลหน่วยงาน 

 

4.1 เพ่ิมข้อมูลหน่วยงาน 

เมื่อต้องการเพิ่มข้อมูลหน่วยงานในระบบ ใหก้ดปุ่ม  จากนั้นระบบจะแสดง Popup สำหรับเพิ่มข้อมูล ดัง
ภาพท่ี 4-2 

 
ภาพที ่4-2 เพ่ิมข้อมูลหน่วยงาน 
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โดยมีขั้นตอนดังน้ี 

#  

1 

กรอกข้อมูลสำหรับบันทึกหน่วยงาน ประกอบด้วย 

- หน่วยงาน เช่น คณะวิทยาศาสตรแ์ละเทคโนโลย ี

- รหัสหน่วยงาน เช่น sci 

- Status เช่น Active 

2 กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล 

 

4.2 เพ่ิมข้อมูลหน่วยงานด้วย Excel 

เมื่อต้องการเพิ่มข้อมูลหน่วยงานในระบบด้วย Excel ใหก้ดปุ่ม  จากนั้นระบบจะแสดง Popup สำหรับเพิ่ม
ข้อมูล ดังภาพที่ 4-3 

 
ภาพที ่4-3 เพ่ิมข้อมูลหน่วยงานด้วย Excel 

 

โดยมีขั้นตอนดังน้ี 

#  

1 

อัปโหลดข้อมลูสำหรับบันทึกหน่วยงาน ประกอบด้วย 

- Download File Excel ตัวอย่างและดำเนินการแกไ้ขข้อมูลให้ถูกตอ้ง 

- เลือกไฟล์ Excel สำหรับนำเข้าข้อมูล 

2 กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล 
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4.3 แก้ไขข้อมลูหน่วยงาน 

หากต้องการแก้ไขข้อมลูหน่วยงาน ใหก้ดปุ่ม  ในภาพที่ 4-4 

 
ภาพที ่4-4 แก้ไขข้อมลูหน่วยงาน 

เมื่อกดแล้วระบบจะแสดง Popup ข้อมูล ให้แก้ไขข้อมูลแล้วกดปุ่ม  เพื่อยืนยันการแกไ้ขข้อมูลหน่วยงาน 
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5 USER 

เป็นเมนสูำหรับแกไ้ขข้อมูลผู้ใช้งานและกำหนด Role ของผู้ใช้งาน โดยเมื่อกดที่เมนู  แล้วระบบจะแสดงหน้าจอ 
ดังภาพท่ี 5-1 

 
ภาพที ่5-1 หน้าจอจัดการ User 

 
5.1 เพ่ิมข้อมูลผูใ้ช้งาน 

เมื่อต้องการเพิ่มข้อมูลผู้ใช้งาน ใหก้ดปุ่ม  จากนั้นระบบจะแสดง Popup ดังภาพท่ี 4-2 

 
ภาพที ่5-2 เพ่ิมข้อมูลหน่วยงาน 
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โดยมีขั้นตอนดังน้ี 

#  

1 กรอกข้อมูลสำหรับบันทึกข้อมลูผู้ใช้ใหม ่ประกอบด้วย 

- ช่ือ 

- นามสกลุ 

- Email 

- เบอร์โทรศัพท์ 

- หน่วยงาน 

- Permission (ประเภทผู้ใช้) 

o User 

o Executive Director 

o Admin 

o Committee 

- Status 

2 
กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล 

 

5.2 แก้ไขข้อมลูผู้ใช้งาน 

หากต้องการแก้ไขข้อมลูผู้ใช้งาน สามารถทำไดโ้ดยกดปุ่ม  ในภาพที่ 5-3 

 
ภาพที ่5-3 แก้ไขข้อมลู User 

เมื่อกดแล้วระบบจะแสดง Popup ข้อมูล ให้แก้ไขข้อมูลแล้วกดปุ่ม  เพื่อยืนยันการแกไ้ขข้อมูลผู้ใช้งาน 

 

 

 



RISK MANAGEMENT: BACKEND MANUAL 
Created Date: 13 MAY 2025   |   Last Updated: 13 MAY 2025  

 

10 | P a g e  
 

6 CREATE ปีงบประมาณ 

เป็นเมนสูำหรับจัดการข้อมูลปีงบประมาณ โดยเมื่อกดที่เมนู  แล้วระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ
ที่ 6-1 

 
ภาพที ่6-1 หน้าจอจัดการข้อมูลปีงบประมาณ 

 

6.1 เพ่ิมข้อมูลปีงบประมาณ 

เมื่อต้องการเพิ่มข้อมูลปีงบประมาณในระบบ สามารถทำไดโ้ดยกดปุม่  จากนั้นระบบจะแสดง 
Popup สำหรบัเพิ่มข้อมลู ดังภาพที่ 6-2 

 
ภาพที ่6-2 เพ่ิมข้อมูลปีงบประมาณ 
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โดยมีขั้นตอนดังน้ี 

#  

1 กรอกข้อมูลสำหรับบันทึกข้อมลูปงีบประมาณ ประกอบด้วย 

- ปีงบประมาณ เช่น 2024 

- Status เช่น Active 

2 
กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล 

 

6.2 แก้ไขข้อมลูปีงบประมาณ 

หากต้องการแก้ไขข้อมลูปีงบประมาณ สามารถทำไดโ้ดยกดปุ่ม  ในภาพที่ 6-3 

 
ภาพที ่6-3 แก้ไขข้อมลูปีงบประมาณ 

เมื่อกดแล้วระบบจะแสดง Popup ข้อมูล ให้แก้ไขข้อมูลแล้วกดปุ่ม  เพื่อยืนยันการแกไ้ขข้อมูลผู้ใช้งาน 

 

6.3 จัดการข้อมูลช่วงเวลาปีงบประมาณ 

หากต้องการแก้ไขข้อมลูช่วงเวลาปีงบประมาณ สามารถทำได้โดยกดปุ่ม  ในภาพที่ 6-3 จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอ 
ดังภาพท่ี 6-4 
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ภาพที่ 6-4 หน้าจอจัดการข้อมูลช่วงแผนความเสี่ยงประจำปีงบประมาณ 

 

6.3.1 เพ่ิมข้อมูลช่วงระยะเวลาแผนความเสี่ยง 

ผู้ใช้สามารถเพิ่มช่วงระยะเวลาแผนความเสีย่งไดโ้ดยกดปุ่ม  จากนั้นระบบจะแสดง Popup ดังภาพที ่6-5 

 
ภาพที่ 6-5 เพ่ิมข้อมูลช่วงแผนความเสี่ยงประจำปีงบประมาณ 
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โดยมีขั้นตอนดังน้ี 

#  

1 กรอกข้อมูลสำหรับบันทึกข้อมลูช่วงดำเนินการกรอกข้อมลูแผนความเสี่ยง ประกอบด้วย 

- Option ประกอบด้วย 

o ช่วงเวลาในการ Create (มผีลกับปุ่ม Add ที่หน้า Risk Register ที่ Frontend) 

o ช่วงเวลาในการ Response (มผีลกับตารางบันทึกผล Response ตามช่วงเวลาที่ Frontend) 

- ช่ือ 

- วันท่ีเริ่มต้น 

- วันท่ีสิ้นสุด 

- Status เช่น Active 

2 
กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล 

 

6.3.2 แก้ไขข้อมลูช่วงระยะเวลาแผนความเสี่ยง 

หากต้องการแก้ไขข้อมลูช่วงระยะเวลาแผนความเสี่ยง สามารถทำได้โดยกดปุ่ม  ในภาพที่ 6-4 จากนั้นระบบจะแสดง

ชุดข้อมูลำหรับแกไ้ข เมื่อแกไ้ขข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้กดปุม่  เพื่อยืนยันการแก้ไขข้อมลูระยะเวลาดำเนินการแผนความ
เสี่ยง 
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7 RISK MANAGEMENT 

เป็นเมนสูำหรับจัดการข้อมูลแผนความเสีย่งท่ี User มีการบันทึกส่งมาขออนุมัติ โดยเมื่อกดทีเ่มนู  
แล้วระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพท่ี 7-1 

 
ภาพที ่7-1 หน้าจอข้อมูลจัดการแผนความเสี่ยง 

 

7.1 การจัดการแผนความเสี่ยง (Executive Director) 

เมื่อ Executive Director ต้องการอนุมัติแผนความเสี่ยงสามารถทำได้โดยกดปุม่  ในภาพที ่7-2 

 
ภาพที่ 7-2 การเข้าไปจัดการแผนความเสี่ยง (Executive Director) [1] 

 

เมื่อกดไปแล้วระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดแผนความเสีย่ง ดังภาพท่ี 7-3 
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ภาพที่ 7-3 การเข้าไปจัดการแผนความเสี่ยง (Executive Director) [2] 

 

7.1.1 การ Export รายละเอียดแผนความเสี่ยงเป็น Excel (Executive Director) 

หากต้องการ Export แผนความเสี่ยงออกมาเป็น Excel สามารถทำได้โดยกดปุม่  ในภาพที่ 7-3 

7.1.2 การ อนุมัติ/ไม่อนุมัติ แผนความเสี่ยง (Executive Director) 

หากพบว่าแผนความเสี่ยงท่ีทาง User ส่งมานั้นยังมีข้อมลูที่ไม่ครบถว้นหรือไมเ่รียบร้อยสามารถส่งกลบัไปให้ทาง User แก้ไข
ข้อมูลใหม่ได้ดังภาพที่ 7-4 

 
ภาพที่ 7-4 การเข้าไปจัดการแผนความเสี่ยง (Executive Director) [3] 

 

#  

1 ขั้นตอนการ Reject แผนความเสีย่ง 

- กรอกข้อมูล Comment เช่น แผนความเสีย่งไมเ่รียบร้อย 
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- กดปุ่ม  หลังกดแล้วสถานะจะปรับเป็นดังภาพ 

 

2 ขั้นตอนการ อนุมัติ แผนความเสี่ยง 

- กดปุ่ม  หลังกดแล้วสถานะจะปรับเป็นดังภาพ 

 

 

7.2 การจัดการแผนความเสี่ยง (Admin) 

เมื่อผู้ที่เป็น Admin ต้องการอนุมตัิแผนความเสีย่งสามารถทำได้โดยกดปุ่ม  ในภาพที่ 7-5 

 
ภาพที ่7-5 การเข้าไปจัดการแผนความเสี่ยง (Admin) [1] 

 

หลังจากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอจัดการข้อมลู ดังภาพท่ี 7-6  
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ภาพที ่7-6 การเข้าไปจัดการแผนความเสี่ยง (Admin) [2] 

 

7.2.1 การ Export รายละเอียดแผนความเสี่ยงเป็น Excel (Admin) 

หากต้องการ Export แผนความเสี่ยงออกมาเป็น Excel สามารถทำได้โดยกดปุม่  ในภาพที่ 7-6 

 

7.2.2 การ อนุมัติ/ไม่อนุมัติ แผนความเสี่ยง (Admin) 

หากพบว่าแผนความเสี่ยงท่ีทาง User ส่งมานั้นยังมีข้อมลูที่ไม่ครบถว้นหรือไมเ่รียบร้อยสามารถส่งกลบัไปให้ทาง User แก้ไข
ข้อมูลใหม่ได้ดังภาพที่ 7-7 

 
ภาพที ่7-7 การเข้าไปจัดการแผนความเสี่ยง (Admin) [3] 
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#  

1 ขั้นตอนการ Reject แผนความเสีย่ง 

- กรอกข้อมูล Comment เช่น แผนความเสีย่งไมเ่รียบร้อย 

- กดปุ่ม  หลังกดแล้วสถานะจะปรับเป็นดังภาพ 

 

2 ขั้นตอนการ อนุมัติ แผนความเสี่ยง 

- กดปุ่ม  หลังกดแล้วสถานะจะปรับเป็นดังภาพ 

 

 

7.3 การจัดการแผนความเสี่ยง (Committee) 

เมื่อผู้ที่เป็น Committee ต้องการดูรายละเอียดหรือ Comment แผนความเสี่ยงสามารถทำไดโ้ดยกดปุ่ม  ในภาพที่ 
7-8 

 
ภาพที ่7-8 การเข้าไปดูรายละเอียดหรือ Comment แผนความเสี่ยง (Committee) [1] 
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เมื่อกดไปแล้วระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดแผนความเสีย่ง ดังภาพท่ี 7-9 

 
ภาพที ่7-9 การเข้าไปดูรายละเอียดหรือ Comment แผนความเสี่ยง (Committee) [2] 

 

7.3.1 การ Export รายละเอียดแผนความเสี่ยงเป็น Excel (Committee) 

หากต้องการ Export แผนความเสี่ยงออกมาเป็น Excel สามารถทำได้โดยกดปุม่  ในภาพที่ 7-9 

 

7.3.2 การ Comment แผนความเสี่ยง (Committee) 

หากพบว่าแผนความเสี่ยงท่ีทาง User ส่งมานั้นยังมีข้อมลูที่ไม่ครบถว้นหรือไมเ่รียบร้อยสามารถ Comment แผนความเสี่ยง
ได้ ดังภาพท่ี 7-10 

 
ภาพที่ 7-10 การ Comment แผนความเสี่ยง (Committee) 
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#  

1 ขั้นตอนการ Comment แผนความเสีย่ง 

- กรอกข้อมูล Comment เช่น แผนความเสีย่งไมเ่รียบร้อย 

- กดปุ่ม   
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8 RISK REGISTER 

เป็นเมนสูำหรับดูสถานะข้อมูลแผนความเสีย่ง และ Export รายงานทั้งหมดที่มีในระบบ โดยเมื่อกดที่เมนู  
แล้วระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพท่ี 8-1 

 
ภาพที ่8-1 หน้าจอข้อมูลแผนความเสี่ยงท้ังหมด 

 
8.1 Export ข้อมูลแผนความเสี่ยงทั้งหมด 

หากต้องการ Export ข้อมลูแผนความเสี่ยงท้ังหมด สามารถทำได้โดยกดปุ่ม   ในภาพที่ 8-1 

 

8.2 Export ข้อมูลแผนความเสี่ยงทั้งหมดตามช่วง Response 

หากต้องการ Export ข้อมลูแผนความเสี่ยงท้ังหมดตามช่วง Response สามารถทำได้โดยกดปุม่  ใน
ภาพที่ 8-1 
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9 RISK DELETE 

เมนูสำหรับลบข้อมูลข้อมลูแผนความเสีย่ง โดยเมื่อกดที่เมนู  แล้วระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพที่ 9-1 

 
ภาพที ่9-1 หน้าจอลบข้อมลูแผนความเสี่ยง 

 
9.1 ลบข้อมลูแผนความเสี่ยง 

หากต้องการลบข้อมลูแผนความเสี่ยง สามารถทำได้โดยกดปุ่ม  ในภาพที่ 9-1 ระบบจะแสดง Popup ดังนี ้

 

จากนั้นกดปุ่ม  เพื่อยืนยันการลบข้อมูล 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

  


